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1. Tworzenie oferty

1.1. Sktadanie oferty pojedynczego oferenta

Aby ztozy¢ oferte pojedynczego podmiotu nalezy przejs¢ do konkursu, ktory nas
interesuje. Mozna to uczyni¢ przechodzgc do “Konkursy” i nastepnie “trwa nabor”
z menu po lewej stronie lub “M¢j profil”, gdzie znajdujg sie trwajgce konkursy.
Wybieramy ten, do ktérego chcemy ztozyc¢ oferte, klikajgc na jego nazwe.

W nowym widoku “Informacje o konkursie” po prawej stronie u géry odnajdziemy
zielony przycisk “Dodaj oferte”.

#| Home / Konkursy / Otwarty konkurs na zagospodarowanie placu przed budynkiem przy ulicy Szczecifiskiej

® Dane konkursu i Informacje o konkursie
& Urzad Miejski w SEUPSKU - Wydziat Promodji, Sportu i Kultury B2 Nabér ofert od 2015-11-13 10:00:00 do 2015-12-04 23:59:59 (LRI

Otwarty konkurs na zagospodarowanie placu przed budynkiem przy ulicy Szczecinskiej [ —

& Konkursy

P Numer konkursu: 2/2015

{4 Zadania moga by¢ realizowane od 2016-01-01 do 2016-12-31

@ Kwota przeznaczona na dotacje: 10 000,00 z# (stownie: dziesie¢ tysiecy zh)
3= Kwota dotacji na zadanie od: 1.000,00 2t do 10 000,00 z¢

(& Opis zadania:
Zagospodarowanie placu przed sklepem spozywczym przy ul. Mitej 27

! Po wybraniu kazdej opcji nadal bedzie mozna edytowa¢ dane, ktére zostang
uzupetnione.

Po kliknieciu w “Dodaj oferte” rozwinie sie nam nowy widok “Dodaj oferte
pojedynczego oferenta” z opcjami wyboru:
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Dodaj oferte

& Dodaj oferte pojedynczego oferenta

[ Utwérz nowa oferte (wyswietlony zostanie pusty, niewypetniony formularz)
£ Utwérz na podstawie istniejacej oferty (wyswietlony zostanie formularz z danymi pobranymi z wezesniejszej oferty)

[31 Wgraj oferte z pliku XML (umozliwia utworzenie oferty na podstawie pobranego wezesniej pliku XML)

4 Dodaj oferte wspéing

a) Utwoérz nowg oferte (wyswietlony zostanie pusty, niewypetniony formularz) -
przy wyborze tej opcji zostanie wyswietlony formularz bez danych.

b) Utwérz na podstawie istniejgcej oferty (wyswietlony zostanie formularz z
danymi pobranymi ze wczesniejszej oferty) - po wybraniu tej opcji pojawi sie
mozliwo$¢ wyboru oferty, z ktorej system ma pobra¢ dane do wstawienia. Po
wybraniu oferty system uzupetni dane osobowe, ktére byty wprowadzone w danej
ofercie.

Doda] oferte

Wybierz oferte
Wybierz swoja poprzednig oferte z listy.

‘Ty‘tu} (ztozona 2015-06-16 w konkursie Podpisywanie umow)
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Dodaj oferte

Wybierz oferte
Wybierz swoja poprzednig oferte z listy.

Tytut (ztozona 2015-06-16 w konkursie Podpisywanie umaéw)

Tytut (ztoZona 2015-06-16 w konkursie Podpisywanie umow)
Tytul (ztoZzona 2015-06-16 w konkursie Podpisywanie umow)
Tytut (ztoZona 2015-06-16 w konkursie Podpisywanie umaow)
Tytut (ztozona 2015-06-16 w konkursie Podpisywanie umow)
Zagospodarowanie placu - parking dla oséb niepetnosprawnych (ztozona 2015-07-23 w konkursie Zagospodarowanie placu)

Pozarzagdowe géra! (zloZzona 2015-08-05 w konkursie Konkurs na wspieranie wykonania w 2015 r. zadan publicznych w zakresie dzialalnosci na rzecz organi
Zagospodarowanie placu - parking dla oséb niepetnosprawnych (ztozona 2015-08-10 w konkursie Otwarty konkurs na zagospodarowanie placu)
Zagospodarowanie placu - parking dla oséb niepetnosprawnych 2 (zlozona 2015-08-10 w konkursie Otwarty konkurs na zagospodarowanie placu)

Po wybraniu oferty nalezy klikng¢ “Utworz”. Aby wroci¢ do poprzedniego widoku
naciskamy “Wréc”.

C) Wgraj oferte z pliku XML (umozliwia utworzenie oferty na podstawie pobranego
wczesniej pliku XML) - przy wyborze tego punktu system uzupetni dane w catej
ofercie (skopiuje wybrang oferte, ktéra zostata uprzednio zapisana na dysku w
postaci pliku .xml).

Dodaj oferte

Konkurs: Otwarty konkurs na zagospodarowanie placu przed budynkiem przy
ulicy Szczecinskiej
Wczytaj swojg oferte do konkursu z pliku XML

Plik xml z oferta

UWAGA ! plik musi by¢ poprawn

Aby wgrac oferte z pliku klikamy na “Wybierz”. W nowo otwartym oknie
wybieramy miejsce, w ktérym zapisaliSmy naszg poprzednio sktadang oferte. Po
zaznaczeniu tej oferty klikamy “Otwérz”. Nazwa wybranej oferty pojawi sie w polu o
nazwie “Plik xml z ofertg. Aby wczytac¢ oferte wybieramy “Importuj”.
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| @ Otwieranie x| I X
ST i
1+ « Dokumenty > Oferty v O | Przeszukaj: Oferty P 1 PFRON - SYSTE...

Organizuj ~  Nowy folder E m @

il A~
5 Szybki dostep Nazwa Data modyfikacji Typ

= Pulpit » [ oferta_2619 2015-06-1009:45  Dokumen
s Pobrane [ oferta_2620 2015-06-1009:45  Dokumen
Dokumenty # [] oferta_26560CWIP 1507101454 Dakmen rowanie placu przed budynkiem przy
& Obrazy » [ oferta_2023 2015-04-1100:07  Dokumen
) [1 oferta_3076 (1) 2015-06-1009:41  Dokumen
Obstuga Witkac.|

[ oferta_3076 (2) 2015-06-10 09:47 Dokumen
D oferta_3076 2015-06-09 13:26 Dokumen!

Skany [ oferta_3077 2015-06-1009:48  Dokumen

1
1
1

Wystawione [ oferta_3156 2015-08-1008:13  Dokumen
1
1

Oferty

[ oferta_3235 2015-09-18 08:40 Dokumen

% OneDrive
[ oferta_3463 2015-10-26 08:50 Dokumen v
" Ten komputer wle e T - i Wroc Importuj
Nazwa pliki: v | | Wszystiie piiki v

1.2. Sktadanie oferty wspdlne;

Aby ztozy¢ oferte wspdlng dla kilku oferentéw nalezy nalezy przejs¢ do konkursu,
ktéry nas interesuje. Mozna to uczyni¢ przechodzac do “Konkursy” | nastepnie “trwa
nabor” z menu po lewej stronie lub “M¢j profil”, gdzie znajdujg sie trwajgce konkursy.
Wybieramy ten, do ktérego chcemy ztozyc¢ oferte, klikajgc na jego nazwe.

W nowym widoku “Informacje o konkursie” po prawej stronie u gory odnajdziemy
zielony przycisk “Dodaj oferte”.
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Dodaj oferte

& Dodaj oferte pojedynczego oferenta

& Dodaj oferte wspoing
2 oferentéw
3 oferentéw
4 oferentow
5 oferentéw
6 oferentéw
7 oferentow

8 oferentéw

Pierwszy krokiem jest wybranie ilosci oferentéw, ktorzy beda sktadac oferte.
W nowym widoku przy kazdym oferencie pojawig sie nam do wyboru trzy opcje,
z ktérych kazda moze by¢ dowolnie wybierana do poszczegdlnych oferentéw

niezaleznie od opcji wybranych dla pozostatych oferentéw.

Stworz nowg oferte

Dane oferenta - 1

& Wybierz oferenta, ktérego dane uzywane byly wczesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS
(@ Podam dane oferenta pozniej

Dane oferenta - 2
& Wybierz oferenta, ktorego dane uzywane byty wczesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS
& Podam dane oferenta pézniej

Dane oferenta - 3
& Wybierz oferenta, ktorego dane uzywane byty wczesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS

& Podam dane oferenta pézniej

Wrac Anuluj
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Opcje opisane sg ponizej:

a) Wybierz oferenta, ktérego dane uzywane byty wczesniej - po wybraniu tej opgcji
zostanie wyswietlona lista oferentéw, ktorzy zostali wprowadzeni do systemu
z danego konta. Po zaznaczeniu nazwy oferenta/organizacji, ktory/-a nas
interesuje, system wstawi jego dane do oferty po jej utworzeniu.

# & # & & & ¥ # @ 4@

et |
| Py ramassene | Cofrd |

Po wybraniu oferenta/organizacji mozna uzyc¢ opcji “Cofnij”, aby system ukryt
liste oferentéw, jednak tym samym u géry pojawi sie nazwa wybranego
oferenta/organizacji.

b) Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS - dane oferenta mogg zostac réwniez
wyszukane i wstawione na podstawie numeru KRS, ktory nalezy wpisa¢ w pole
,Podaj numer KRS" i klikng¢ ,Szukaj”. System automatycznie wyswietli dane
organizacji, ktérej przypisany jest okreslony nr KRS. Po kliknieciu w te dane
pojawi sie komunikat ,Dane zostaty zapisane”.
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Dodaj oferte

Stworz nowg oferte

Dane oferenta - 1 (Stowarzyszenie Witkac)

& Wybierz oferenta. ktérego dane uzywane byly wczesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajac numer KRS

(# Podam dane oferenta pézniej

Dane oferenta - 2

Podaj numer KRS
0000468941

Szukaj

dane z Krajowego Rejestru Sadowego (pobrane z mojepanstwo.pl

WITKAC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, ul. SIENKIEWICZA, nr SA. lok. -, miejsc. StUPSK, kod 76-200, poczt: ‘

SEUPSK, kraj POLSKA, NIP: 8393172913, KRS: 0000468941 pobierz dane

Q Wyszukaj oferenta, podajac numer KRS

(# Podam dane oferenta pézniej

Wréé Stworz oferte

¢) Podam dane oferenta pdzniej - ostatnia opcja umozliwia wpisanie danych
oferenta podczas wypetniania wniosku.

Dodaj oferte

Stworz nowg oferte

Dane oferenta - 1 (Stowarzyszenie Witkac)

& Wybierz oferenta, ktorego dane uzywane byly wczesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS

[# Podam dane oferenta pézniej

Dane oferenta - 2 (WITKAC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA)

@) Witkac Spétka z Ograniczong Odpowiedzialnoscia KRS: 0000468941
Podaj numer KRS
0000468941 Szukaj
Dane oferenta - 3 (wpisze dane oferenta poZniej) [ Cofnij |
Dane oferenta do uzupetnienia w formularzu

Wrée Stworz oferte

itkac
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Po wybraniu dla kazdego oferenta po jednej opcji przypisania danych nalezy klikngé
w “Stwérz oferte”. Pojawi sie nowy widok z danymi oferentéw/organizacji
wstawionymi wedtug wybranych opgji.

2. Wypetnianie formularza oferty
Formularz zostat podzielony na 6 czesci:

a) Dane podstawowe.

b) Dane oferenta.

C) Zakres rzeczowy i harmonogram.
d) Kosztorys.

e) Inne informacje.

f) Oswiadczenie.

Dane podstawowe

Przy pominieciu wymaganego pola do ztozenia wniosku system oznaczy je na
czerwono i udzieli podpowiedzi dlaczego rubryka zostata zaznaczona.

Po wypetnieniu wszystkich pél, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty nalezy
przycisnac¢ ,Nastepny krok” .

W tle prowadzony jest autozapis oferty, dzieki ktéremu podczas awarii
komputera/Internetu nie bedziemy musieli wprowadza¢ wszystkich danych od
poczatku.
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OFERTA REALIZAC)I ZADANIA PUBLICZNEGO

Nastepny krok

W drugim etapie wypetniania formularza ,Dane oferenta” w punkcie 9) nazwiska
i imiona 0sob do reprezentowania oferenta jesli chcemy wprowadzi¢ wiecej niz jedng
osobe nalezy przycisngc

.+dodaj osobe”. Po tej czynnosci pojawi sie dodatkowe pole na dopisanie
kolejnego reprezentanta. Kolejno$¢ upowaznionych mozna zmienia¢ za pomoca
strzatek po prawej stronie, gdzie rowniez znajduje sie ,X" za pomocya, ktérego
mozemy usungc¢ niepotrzebne pole.

x4

~x

Przy sktadaniu oferty wspdlnej formatka danych oferenta zostanie powielona tyle
razy ilu ilos¢ wybranych oferentéw, ktorzy bedg sktadac¢ wniosek.
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Przy uzupetnianiu harmonogramu po wypetnieniu dziatan i terminu ich realizacji
nalezy wybra¢, ktory z oferentow bedzie za dane dziatanie odpowiedzialne.

ne w okresie od do

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za dzialanie w
Poszczegéine dzialania w zakresie realizowanego zadania publicznego @ Terminy realizacji poszczegdinych dziatan zakresie realizowanego zadania publicznego

[ Oferent 1 |

x

Podczas uzupetniania kosztorysu nalezy wypetni¢ pola ,biate”. Pola ,szare” sg
obliczane automatycznie.

Pola w kosztorysie dodajemy/usuwamy/przesuwamy w podobny sposéb, jaki miat
miejsce podczas uzupetniania Harmonogramu (pkt 9.)

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow =
Koszt jednostkowy Koszt catkowity (w Srodki wiasne @ Whkiad osobowy (w
Lp. Rodzajkosztéw © lloi¢ jednostek (wzh Rodzaj miary zh Dotacja (v zi) (wzh) 2
1 Koszty merytoryczne @ po stronie Oferent 1
o ax

1l Koszty obsiugi - @ zadania publicznego. w tym koszty administracyjne po stronie Oferent 1: @

:
+ Doce porvae

1

IV Ogétem

Przy ofercie wspolnej koszty podzielone sg na kazdego z oferentéw. Nalezy
pamietac, aby kosztorys wpisywa¢ w odpowiednie rubryki.
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IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizadji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow =i

Koszt jednostkowy Koszt calkowity (w Srodki wiasne @ Widad osobowy (w
Lp. Rodzajkosztow @ losé jednostek (wzh) Rodzaj miary zh Dotacja (w i) (wzh) )

1 Koszty merytoryczne @ po stronie Oferent 1: Witkac.pl - oferent 1

1 Qo ] o 0
+ Dodai porvie
1 Koszty merytoryczne @ po stronie Oferent 2: Witkac.pl - oferent 2

1 o o 0 o

+ Do pocrie

11 Koszty obstugi @ zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie Oferent 1: Witkac.pl - oferent 1 @

1 0 0 0
+ Do poryie
1l Koszty obstugi @ zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie Oferent 2: Witkac.pl - oferent 2 ©

1 0 0 0
+ Docs peovas
1 Inne koszty, w tym koszty wyposazenia | promocji po stronie Oferent 1: Witkac.pl - oferent 1

1 0 0 8 0
+ Do poryie
11l Inne koszty, w tym koszty wyposazenia i promogji po stronie Oferent 2: Witkac.pl - oferent 2

1 0 0 0 0

Do i

IV Ogdlem

Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego automatycznie
pobierane sg z wypetnionego kosztorysu.

2. Przewidywane #rédia finansowania zadania publicznego

Wartosé (wzh) Udziat (w %)

1 Wnioskowana kwota dotacji

Ostatnim krokiem wypetnienia oferty jest uzupetnienia oSwiadczenia.

itkac
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VI. Oswiadczenia

[ Akceptuie tresé odwiadezen

£ Paprzedni krok Nastepny krok »

Aby oferta mogta zostac ztozona, nie moze zawierad btedow i miec status , Wniosek
wypetniony poprawnie” . A nastepnie przycisngc ,Ztoz oferte”.

i Informacje o ofercie Szczegoly oceny Historia oferty

Whniosek wypetniony poprawnie

Q Podglad oferty [Bofertaw PDF

agectens | @eovi oy

Jesli oferta zostanie ztozona otrzyma status ,Oferta zostat ztozona” oraz pojawi sie
informacja od ogtaszajgcego konkurs.
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1 Informacje o ofercie Szczegoly oceny Historia oferty

Oferta zostata ztozona

F Y

- Y

Dziekujemy za zkofenie oferty.

Whedrukuj forrmularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres
¥ | Y. podpisz EO 1 p ]

Przewidywany termin ogloszenia wynikow: YYYY-MM-DD

Q Podglad oferty BEloferta w FOF B Potwierdzenie w POF

Po kliknieciu w funkcje ,,Potwierdzenie w PDF” otrzymamy potwierdzenie ztozenia
oferty, czyli ostatnig strone wniosku z o$wiadczeniami oraz sumg kontrolng,
potwierdzajgcg wersje ztozonej oferty.
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